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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACibN DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON 
Dia Mes Aflo

104 I 05 I I
INFORMACI6N GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

DIANA CAROLINA VARGAS L6PEZCONTRATISTA

1.054.986.136 CHINCHINACEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

cOdigo actividad rut 000-0006910 3132819033CELULAR *

E-MAIL PERSONAL JPCAROLINAVARGASOHOTMAILCOM ¥

E-MAIL INSTITUTIONAL JPCAROUNAVARGAS@HOTMAIL.COM *

488401308959 |» C.A. | X \¥DAVIVIENDA ¥ No DE CUENTA C.C.BANCO
CONTRATO ACTUAL $ 10.301.760,00 WVALOR TOTAL DEL CONTRATOARoNo

1888 2025 $ 2.575.440,00 ♦DE ¥ KONORARIOS MENSUALES
El CONTRATISTA deberd prestar per sus propios medios y con plena autonomla t£cnica y admlnlstrativa. denlro del plazol

acordado, los servidos y/o aclividades enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprastaddn redbira porl •OBJETO DEL CONTRATO

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

GABRIEL EDUARDO VILLEGAS ARANGONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

COORDINADOR ADMINISTRATIVO V TECNOLOGICO *CARGO DEL SUPERVISOR

64325 330325CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBAClON 

POLIZA11/04/2025 16/05/2025FECHA CR(FECHA CDF Dia Mes Ano

19 05 2025 ¥LUGAR DE EJECUCION

MANIZALESCIUDAD ¥ Dfa Mes AAo
FECHA/FINALIZAClON 

CONTRATO 18 09 2025 ♦CALDASDEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AAoFECHA DEINICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO
19 05 2025 *

U*ADICION Y/O PRORROGA No.Dia Mes AnoFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA * CRP No.I> CDP No. ¥

VALORMESES DIASDfa Mes AnoFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA *

ES FACTURAOOR ELECTRONICO 
No de factura$ 1.030.176,00\¥VALOR A C08RAR o□*[ *VALOR TOTAL 0 DE OtAS

MESACOBRAR1.030.176,00$ Dia Mes Ano

2025 ¥ PAG0 No- No DIAS

2025 L I 01 !♦ 12 140%
MAYO19 05DEL

PERIODO DE PAGO
MAYO30 05AL
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C6digo: MP ♦ GNFA • PO - 08 • PR - 
OS - FR - 01MACROPROCESO: GESTl6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL VersiOn: 2
Superintendencia de 
Notanado y Registro Fecha: 24 • 01 • 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO_____________

2. OBLIGAClbN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
i

AportoRazon SocialValor del Pago

* 12.5%EPS - SURA1. COMPANIa DE SALUD (EPS) 178.000

ADMINISTRAOORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES • COLPENSIONES

* 16%2. FONOO DE PENSION 227.800

* 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL)

POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS7.500

78252704 *$ PLANILLA DE PAGO No.413.300TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 10.301.760,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

9.271.584,00$ 1.030.176,00 %1.030.176,00$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

5$*
$$
$$*
$5«

5 $*
$tVALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ $*
$$*
$$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$5
$ $
$ $*
$ $VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$ $*
$$
$$

$ $*
$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $*PAGO 20 VALOR DEL PAGO

Dia Mes Aflo

19 05 2025 MAYODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MAYO30 05 2025AL
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C6digo: MP • GNFA • PO • 08 • PR­
OS-FR-01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versf6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Recepd6n de los documentos radicados en la ORIP que Ingresan por ventaniHa, dando
cumpllmlenio a las normas establecidas en registro de los slstemas FOLIO y/o SIR 2. AJistamiento 
del documento: organizer la documentadbn de acuerdo a los prindpios de prioridad y rango 
estableddo en el Decreto 1579 de 2012; como es, relirar el material abrasivo de los documentos. 
ordenar. disponer los documentos en carpeta independiente para el inido de la etapa de 
digitalizaddn. 3. Olgltalizaddn de documentos: dlgltallzar los
soportes, formularies de calificaddn. formulario de coireccidn, nota devolutiva o mayor valor 
(segiin sea el caso) 4. Calidad del documento: el digitador debe verfflcar el tumo del documento 
fisico. contra el tumo e imdgenes que aparecen en la pantalla. eliminar hojas en bianco, validar 
paginaddn. 5. Tipiticaddn del documento: validar que la documentaddn digitalizada coindda con el 
renombre de los documentos dlgltallzados, tenlendo en cuenta el mdtodo de Implementado en la 
ORIP a la que fue asignado, con el tumo o matricula del documento y/o los datos bdsicos, verificar 
consecutive, paginado y la tipificaddn de la canlidad de hojas dlgltalizadas o allstamlento 6. 
Dlsposlddn y armado del trdmite reglstral: Una vez realizada la digitalizaddn se ublca el 
documento generado por la ORIP como respuesta a la solidtud: formulario de calificaddn, nota 
devolutiva. formulario de correcddn y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo o carpeta. 
dasificdndolo como: devueltos y mayor valor ubicdndolos en el drea dispuesta que permita su 
identificaddn. Para los documentos calificados 0 corregido: se precede a ubicar y relirar del 
archrvo temporal la documentaddn y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se 
anexa el formulario de calificaddn o formulario de correcddn a cada paquetc se entrega a 
ventaniHa el identilicado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archive en 
el drea fisica definida para armado e inventario 7. Diligendamiento de informes: Anexo numero 
No. 2. estado de la infraestructura tecnoldgica ntregada por la SNR para desempeflar sus 
fundones, formato unico de inventario documental FUIO. formato Excel dando cumplimiento a la 
Ley de General de Ardirvo. (Entrega del archivo en Excel y pdf), 8. Redbir, revlsar, dasificar, 
radicar. distribuir y controlar documentos ingresados para registro en caja. 9. Oesarrollar la 
slstematizaddn o digitalizaddn de los documentos que se requieran acorde con los lineamlentos 
institudonales de las actividades desarrolladas en caja 10. Mantener actualizados los diferentes 
aplicativos que se utilicen en el Area de desempeflo a fin de center con informaddn confiable 11. 
Responder por la administraddn y manejo de los bienes entregado para la ejecucidn del contrato. 
12. Mantener plena reserve y confidendalidad de la informaddn que redba para el cumplimiento 
del contrato. 13. Aplicarel acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Naddn, las normas que 
lo modrfiquen y demds normatividad vigente que rige la materia. 14. Apoyar las fundones de 
archivo misional, administrative y demds, cuando la ofidna de registro de instrumentos publico no 
cuenle con apoyo de gestidn documental. 15. Presenter el Informe de ejecuddn contractual y 
cuenta de cobro de manera mensual, tenlendo en cuenta los lineamlentos estableddos por la 
Direcd6n Administrative y inanciera. 16. Las demds que cl supervisor del contrato considers 
pertinentes. conforme a la naturaleza del contrato.

1. Se redben los de los documentos radicados en la ORIP que 
ingresan por ventaniHa, dando cumplimiento a las normas 
estableddas en registro de los slstemas FOLIO y/o SIR. 2. Se 
organize la documentaddn de acuerdo a los prindpios de 
prioridad y rango estableddo en el Oecreto 1579 de 2012: como 
es. relirar el material abrasivo de los documentos. ordenar, 
disponer los documentos en carpeta independiente para el inido 
de la etapa de digitalizaddn. 3. Se realiza la digitalizaddn de 
documentos como: digitalizar los soportes. formularios de 
calificaddn, formulario da correcddn. nota devolutiva o mayor 
valor (segiin sea el caso). 4. Se verifica el tumo del documento 
fisico, contra el tumo e imdgenes que aparecen en la pantalla, 
se eliminan hojas en bianco, se valida la paginaddn. 5. Se 
valida que la documentaddn digitalizada coindda con el 
renombre de los documentos dlgltallzados. tenlendo en cuenta 
el mdtodo de implementado en la ORIP a la que fue asignado, 
con el tumo o matricula del documento y/o los datos bdsicos, se 
verifica el consecutivo. paginado y la tipificaddn de la cantidad 
de hojas digitalizadas 0 alistamiento. 6. Una vez realizada la 
digitalizaddn se ublca el documento generado por la ORIP 
como respuesta a la solidtud. se verifica el formulario de 
calificaddn, la nota devolutiva. formulario de correcddn y/o 
mayor valor, este documento se anexa al tumo o carpeta. 
dasifiedndolo como: devueltos y mayor valor ubicdndolos en el 
drea dispuesta que permita su identificaddn. Para los 
documentos calificados o corregido: se precede a ubicar y 
relirar del archivo temporal la documentaddn y separa la copia 
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de 
calificaddn o formulario de correcddn a cada paquete se 
entrega a ventaniHa el identificado para el usuario: el paquete 
con destino a registro se ublca en el archivo en el Area fisica 
definida para armado e inventario. 7. Se realiza el 
diligendamiento de informes: como el anexo numero No. 2. 
estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR 
para desempeflar sus fundones, formato unico de inventario 
documental FUID. formato Excel dando cumplimiento a la Ley 
de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 8. 
Se redbe, se revlsa, se dasiflea. se radica, se distribuye y se 
controlan los documentos ingresados para registro en caja. 9. 
Se desarrolla la sistematizaddn o digitalizaddn de los 
documentos que se requieran acorde con los lineamlentos 
institudonales de las actividades desarrolladas en caja. 10. Se 
mantienen actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen 
en el drea de desempeflo a fin de contar con informaddn 
confiable. 11. Se responds por la administraddn y manejo de los 
bienes entregado para la ejecuddn del contrato.

NOTA: Si se requlere ampliar m&s las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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C6digo: MR - GNFA - PO - 08 - PR • 
05 • FR - 01MACROPROCESO: GESTl6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notanado y Registro Fecha: 24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO _____

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ 
CHINCHINA

del contrato de Prestaddn de Servicios No 1888

identificado (a) con cedula de ciudadaniacontratista
1.054.986.136

(la)
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, espedficaciones, procedimientos,
deNo

de 2025
y demds normas tecnicas exigibles. 
delCRP No. 64325330325 COP No

$ 1.030.176,00Se autoriza el pago por la suma de

UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

AnoDla Mes

MAYO19 05 2025DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO foil MAYO05 202530AL

JUNIO de 2025a los 04 dias del mes deMANIZALESPara constanda se firma en

SUPERVISOR

7

FirWa Supervlsol'
GABRIEL SDdARDO VILLEGAS ARANGO 

COORDINADOR AbMJNISTRATIVO Y TECNOLOGICO
I

CONTRATISTA

mm
Firma Contratista \

IANA CAROLINA VARGASlOPEZ 
Cedula do Ciudadania No 

1.054.986.136 do CHINCHINA
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