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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL &%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
conRaTiSTA | DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ e
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.054.986.136 | e[ CHINCHINA o
CODIGO ACTIVIDAD RUT |  000-0006910 | cELuar | 3132819033 | .
E-MAIL PERSONAL | JPCAROLINAVARGAS@HOTMAIL.COM le
E-MAIL INSTITUEIONAL | JPCAROLINAVARGAS@HOTMAIL.COM lo
Banco | DAVIVIENDA __ |&  NoDECUENTA [ 488401308959 Jo ca[ X Jo cc[ o

No CONTRATOACTUAL Al VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $§ 10.301.760,00 ||¢

| 1888 DE || 2025 ||o HONORARIOS MENSUALES 4-

EI CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena autc fa técnica y inistrativa, dentro del ptazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o aclividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprastacién recibira por| @

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, 8 titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GABRIEL EDUARDO VILLEGAS ARANGO |o
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y TECNOLOGICO  |e
CDP No. '—..6.2_—“:;5_—5-—_-ﬁ & CRP No. IW L]
FECHACOR| 11/04/2025 | FECHACR] 16/05/2025 FECHA APROBACION 12 Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION [ 19] 05| 2025 e
CIUDAD MANIZALES n Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CALDAS b o, ;}Z;‘°'°“ [ 18 | 09 | 2025 |e
E%fmffom'c'o DEL l ':'; | 'gf; I 2‘:'2"5 . TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO %‘ El’
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No. ¢
Y/0 PRORROGA I | | b cop NO_E e CRP No.’:’.
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___Mes Ao MESES DIAS VALOR
Y10 PRORROGA | | [ e[ Jef J¢ [ [o
——_=| E&SFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 1.030.176,00 [ | T 17| o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS s_-_z__._.a;J I ‘o I I..
'E 1.030.176,00 | J Dia Mes  Afo MES A COBRAR
oEL| 19 [ 05| 2025 le PAGONo. NoDIAs MAYO
PERIODODEPASO  aL[30 J05] 2025 Je [ 01 e [12] e[ _MAYO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 28 Na, 13 - 49 Int. 201

Bogoté D.C., - Colombla

http:. Iwww.sup.emotnnado.nov.oo

P up

{ov.co
)



mailto:JPCAROUNAVARGAS@HOTMAIL.COM
http://www.tupemotariado

@

Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

05 -FR-01

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS - SURA ® 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE .
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSIONES - COLPENSIONES . 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. | ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
———
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 78252704 |t
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [[§ 1.030.176,00 [le [ $ 1.030.176,00 3 9.271.584,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO ols . 3 R
PAGO 03 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO (1B - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ol$ B s .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO oS B $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ol s - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO M B - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO all s - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ali $ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO all's - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO 1B - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO L E - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO olls . s .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO afls - $ .
Dia Mes Aflo
OEL| 19 | 05| 2025 MAY
PERIODO DE PAGO [ [ PAGO No. 0
aL| 30 [ 05| 2025 [ 01] MAYO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcitén de los d tos radi en 1a ORIP que Ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sl FOLIO ylo SIR 2 Alislamienlo

del documento: orpanizar la documentacin de rdo a los principios de pri dy rango
ido en el Decreto 1579 de 2012; como as, relirar &l matertal abrasivo de los d

rd disp los di tos en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
dlgllallzactén 3. Digitalizacién de documentos: digltalizar los

soportes, formularios de calificacidén, formulario de correccién, nota devolutiva o mayor valor
(segin sea el caso) 4. Calidad de! documento: ¢! digitador debe verificar el tumo del dc H

1. Se reciben los de los documentos radicados en la ORIP que
ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
establecidas en regi de los sist FOLIO ylo SIR, 2, Se
organiza la documentacién de acuerdo a los principios de,
prioridad y rango establecido en el Decreto 1578 de 2012; como
es, relirar el material abrasivo de los documentos, ordenar,

disp los doc 108 en carnp pendiente para el inicio

fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en fa pantalla, eliminar hojas en blanco, validar
paginacién, 5. Tipificacién de! documento: validar que ta documentacidn digitalizada ceincida con el

bre de los d dlgltallzados, tenlendo en cuenta el método de implementado en la
ORIP a la que fue asignado, con el tumo o matricula del documento y/o los datos basicos, verificar
e tivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamlento 8.
Disposlcién y do del trdmite reglstral: Una vez realizada la digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: f tario de calificacidn, nota

de la etapa de digitalizacién. 3. Se realiza la digitatizacién de
documentos como: digitalizar tos soportes, formularios de
calificacién, formulario de correccidn, nota devolutiva o mayor|
valor (seglin sea el caso). 4. Se verifica el tumo del de
fisico, contra el tumo e imag: que ap: en la p

se eliminan hojas en bianco, se valida la paginacién, 5, Se
valida que la documentacidén digitalizada coincida con el
r bre de los d itos digitalizados, teniendo en cuenta|

devolutiva, formutario de comrecclén y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo o t

clasificdndolo como: devuelios y mayor valor ubicéndolos en el drea dispuesia que permila su,
idenlificacién, Para los documentos calificados o comegido; se procede & ubicar y relirar del
archivo temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la del io, 5@
anexa el formulario de calificacién o formularic de correccién a cada paquete se entrega 8
illa e identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en|

el método de imp} tado en la ORIP a la que fue asignad

con el turno o matricula del documento y/o los datos bésicos, se|
verifica el consecutivo, paginado y la tipificacién de la idad
de hojas digitalizadas ¢ alistamiento, 8. Una vez realizada la
digitalizacién se ublca el documento generado por la ORIP
como respuesta a la solicitud, se verifica el formulario de

el drea fisica definida para do e i rlo 7. Diligenciamiento de inf Anexo
No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica ntregada por ta SNR para desempefiar sus|
funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la

calificacién, la nola devolutive, formulario de comeccién ylo
mayor valor, este documenio se anexa al tumo o carpets,
clasificAndolo como: devueltos y mayor vator ubicandolos en el

Ley de ¢ de Archivo, {Entrega del arduvo en Excel y pdf). 8. Recibir, revisar, clasificar, erea dispuesta que permita su identificacién. Pare los
radsmr distribuir y tar dc dos para reglstro en caja. 8. D far la calificados o comegido; se procede a ubicar y|
izacién o digitatizacién de los documentos que se reguieran de con los li lent tirar del archivo temporal la doc zién y separe la copia
institucionales de las actividades d. en caja 10. Mantener actuafizados los diferentes|con destno a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
p que se utilicen en el drea de desempeﬂo a fin de contar con informacion confiable 11.|calificacién o formulario de comeccién a cada paquete se
R por a admini. ién y jo de los b entregado para la ejecucién de! comralo entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete
12, Mamener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reclba para €l firmi destino a registro se ublca en el archivo en el érea fisica
del contrato. 13. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas quefdefinida para do e inventarfo. 7. Se realiza el

lo modrf‘ iquen y demds nommatividad vigente que rige la materia. 14, Apoyar las funciones de
{, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos piblico no
cuente con apoyo de gestion documenml 15. Presentar el Informe de elecucién contractual y

difigenciamiento de informes: como el anexo numero No. 2,
estado de la infraestructura !ecnolégaca entregada por la SNR
para desempefiar sus funciones, f unico de i io|
d tat FUID, Excel dando cumplimiento a la Ley

cuenta de cobro de teniendo en cuenta los Ji i establecidos por la
Direcciébn Administrativa y inanciera. 16 Las demés que el supervisor del contrato considere
pertinentes, conforme a la naturateza de! contrato.

de General de Archivo, (Entrega del archivo en Excel y pdf), 8,
Se recibe, se revisa, se clasifica, se radics, se distribuye y se
controlan fos documentos ingresados para registro en caja. 9,
Se desamolla la sistematizacién o digitalizacién de los|
documentos que se requieran acorde con los i lent

insumdonales de las actividades desarrolladas en caja. 10, Se

tualizados los dife plicatives que se wutilicen

en el drea de desempefio a fin de contar con informacién
flable. 11. Se responde por la administracion y manejo de los

bienes entregado para la ejecucién del contrato.

NOTA: Si se requlere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMOo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ identificado (a) con cedula de ciudadania

del contrato de Prestacion de Servicios No 1888 de 2025. conforme las nommas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

No 1.054.986.136 de CHINCHINA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del CRP No. 330325 COP No 64325
Se autoriza el pago por la suma de $ 4.030.176,00
Valor en letras: UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 19 | 05 2
PERIODO DE PAGO | 05] 2025 PAGO No. MAYO
AL 30 05| 2025 [01] MAYO
Para constancia se firma en MANIZALES alos 04  dias del mes de JUNIO de 2025
SUPERVISOR
aSupervisol-

GABRIEL RDO VILLEGAS ARANGO
COORDINADOR Al NISTRATIVO Y TECNOLOGICO

CONTRATISTA

JO\ON el
Firma Contratl&ge
JANA CAROLINA VARGAS1TOPEZ

Cedula de Ciudadania No
1.054.986.136 de CHINCHINA
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